
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับหนังสือรับรองจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต้าบลน ้าร้อน ต้าบลน ้าร้อน อ้าเภอเมืองเพชรบูรณ์ จังหวัดเพชรบูรณ์ 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอรับหนังสือรับรองจัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส้านักปลัด องค์การบริหารส่วนต้าบลน ้าร้อน 
 

3. ควำมหมำย และหลักกำรเบื้องต้น : 
สถานที่จ้าหน่ายอาหาร หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ 

ที่จัดไว้เพ่ือประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนส้าเร็จและจ้าหน่ายให้ผู้ ซื อสามารถบริโภคไดทันทีทั งนี  ไม่ว่า 
จะเป็นการจ้าหน่ายโดยจัดให้มีบริเวณไวส้าหรับการบริโภค ณ ที่นั น หรือน้าไปบริโภคท่ีอ่ืนก็ตาม  

สถานที่สะสมอาหาร หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ 
ที่จัดไวส้าหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้งหรืออาหารให้รูปลักษณะอ่ืนใดซึ่งผู้ซื อต้องน้าไป 
ท้าประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง 

ผู้ประกอบกิจการ หมายความว่า บุคคลหรือนิติบุคคลที่ไดรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง
จัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหาร และให้หมายความรวมถึงผู้ที่ ได้รับมอบหมายให้ควบคุม ก้ากับ ดูแล  
การด้าเนินการของสถานที่จ้าหน่ายอาหารนั น 

ผู้ใดจะจัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื นที่ใด ซึ่งมีพื นที่เกิน 
สองร้อยตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดย 
ผู้ประสงค์จะขอจัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื นที่ใดซึ่งมีพื นที่เกิน 
สองรอ้ยตารางเมตรจะต้องยื่นค้าขอรับใบอนุญาตตามแบบทีก่้าหนด หรือในกรณีทีผู่้ใดจะจัดตั งสถานทีจ่้าหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื นที่ใดซึ่งมีพื นที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร และมิใช่เป็นการ 
ขายของในตลาด ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจ้งก่อนการจัดตั ง โดยผู้ประสงค์
จะขอจัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมในอาคารหรือพื นที่ใดซึ่งมีพื นที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร
และมิใช่เป็นการขายของในตลาด  
 

4. กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง : 
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต้าบลน ้าร้อน เรื่อง ควบคุมสถานที่จ้าหน่ายอาหารและสถานที่สะสม

อาหาร พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 

5. ขั้นตอน ระยะเวลำ และเอกสำรประกอบ :  
     5.1 ขั นตอนและระยะเวลาการด้าเนินการ 
 

ที ่ ขั นตอน 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 
ยื่นค้าขอจัดตั งสถานที่จ้าหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

- 
ส้านักปลัด องค์การบริหาร

ส่วนต้าบลน ้าร้อน 
 

2 
เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสารที่ใช้
ประกอบการด้าเนินการ 

30 นาที 
เจ้าหน้าที่ท่ีรับมอบหมาย / 

ส้านักปลัด 

กรณีไม่ถูกต้อง
ครบถ้วนแจ้ง 
ผู้ยื่นให้แก้ไข* 

3 
เจ้าหน้าทีด่้าเนินการตรวจสอบ
สถานทีจ่้าหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารตามค้าขอ 

1 - 3 วัน 
เจ้าหน้าที่ท่ีรับมอบหมาย / 

ส้านักปลัด 
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4 เสนอหัวหน้าส้านักปลัด/ปลัด 1 วัน 
เจ้าหน้าที่ท่ีรับมอบหมาย / 

ส้านักปลัด 
 

5 
เสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา
ค้าขอ จัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหาร 

1 วัน 
เจ้าหน้าที่ท่ีรับมอบหมาย / 

ส้านักปลัด 
 

6 
ผู้ยื่นค้าขอช้าระค่าธรรมเนียม และ
รับหนังสือรับรอง 

30 นาที เจ้าหน้าที่ท่ีรับมอบหมาย  

      รวมระยะเวลาทั งสิ น ไม่เกิน 7 วันท้าการ 
     5.2 เอกสารประกอบการด้าเนินการ 
  (๑) บัตรประจ้าตัวประชาชน 
  (๒) ส้าเนาเอกสารสิทธิของสถานประกอบกิจการ (ที่ดิน/อาคาร/ยานพาหนะ) 
  (๓) หนังสือยินยอมรับก้าจัดจากสถานประกอบกิจการก้าจัดสิ่งปฏิกูล (กรณีท่ีส่งไปก้าจัดที่อ่ืน) 
  (๔) หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม (กรณีที่กฎหมายก้าหนด) 
  (๕) หลักฐานการรับฟังความคิดเห็นจากผู้มีส่วนไดเสีย (กรณีท่ีกฎหมายก้าหนด) 
  (๖) ใบมอบอ้านาจ (กรณีที่มีการมอบอ้านาจ) 
  (๗) หลักฐานอื่นที่จ้าเป็น 
  

6. ค่ำธรรมเนียม : 
การออกใบอนุญาตและหนังสือรับรองการแจ้งท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต้าบลน ้าร้อน เรื่อง 

ควบคุมสถานทีจ่้าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2563 
๑. สถานทีจ่้าหน่ายอาหาร 
 1.1 คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

  (1) ขนาดพื นที่ตั งแต่ 200 ตารางเมตร แต่ไมเกิน 600 ตารางเมตร ฉบับละ 500 บาท 
  (2) ขนาดพื นที่เกิน 600 ตารางเมตรขึ นไป ฉบับละ 600 บาท 

 1.2 คาธรรมเนียมการออกหนังสือรับรองการแจง 
  (๑) ขนาดพื นที่ต่้ากว่า 25 ตารางเมตร ฉบับละ 50 บาท 
  (๒) ขนาดพื นที่ตั งแต่ 25 ตารางเมตร แต่ไมเกิน 50 ตารางเมตร ฉบับละ 100 บาท 
  (๓) ขนาดพื นที่เกิน 50 ตารางเมตร แตไ่มเกิน 100 ตารางเมตร ฉบับละ 150 บาท 
  (๔) ขนาดพื นที่เกิน 100 ตารางเมตร แต่ไมเกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละ 200 บาท 

๒. สถานที่สะสมอาหาร 
 2.1 คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

  (1) ขนาดพื นที่ตั งแต่ 200 ตารางเมตร แต่ไมเกิน 600 ตารางเมตร ฉบับละ 500 บาท 
  (2) ขนาดพื นที่เกิน 600 ตารางเมตรขึ นไป ฉบับละ 600 บาท 

 2.2 คาธรรมเนียมการออกหนังสือรับรองการแจง 
  (๑) ขนาดพื นที่ต่้ากว่า 25 ตารางเมตร ฉบับละ 50 บาท 
  (๒) ขนาดพื นที่ตั งแต่ 25 ตารางเมตร แต่ไมเกิน 50 ตารางเมตร ฉบับละ 100 บาท 
  (๓) ขนาดพื นที่เกิน 50 ตารางเมตร แตไ่มเกิน 100 ตารางเมตร ฉบับละ 150 บาท 
  (๔) ขนาดพื นที่เกิน 100 ตารางเมตร แต่ไมเกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละ 200 บาท 
 

7. ช่องทำงกำรให้บริกำร : 
ที่ท้าการองค์การบริหารส่วนต้าบลน ้าร้อน 
39/1 หมู่ที่ 9 ต้าบลน ้าร้อน อ้าเภอเมืองเพชรบูรณ์ จังหวัดเพชรบูรณ์ 67000 
โทรศัพท์ 056-751-061 โทรสาร 056-751-061 ต่อ 19 
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